
中四級 Excel內建函數

  TRUE = 對    FALSE=錯   
	邏輯函數

	名稱
	註釋
	語法
	範例

	AND
	及
	AND(logical1,logical2, ...)
	1. AND(2+2=4, 2+3=5) 等於 TRUE

2. AND(2*6=8, 9-2=7) 等於 FALSE

	OR
	或
	OR(logical1,logical2,...)
	1. OR(4-1=3,4+8=9) 等於 TRUE

2. OR(1+1=1,2+2=5) 等於 FALSE

	NOT
	相反
	NOT(logical)


	1. NOT(4>3) 等於 FALSE 
2. NOT(3<>3) 等於 TRUE

	IF
	如果
	IF(logical_test,value_if_true,

value_if_false)
	1. if(C3>5, ‘bigger’, ‘smaller’)

2. if (D1<3, ‘smallest’, if(D1>9), ‘biggest’, ‘mean’)

	數學函數

	名稱
	註釋
	語法
	範例

	ABS
	絕對值
	ABS(number)
	ABS(1) = 1

,
ABS(-1) = 1

	INT
	整數
	INT(number)
	INT(2.1) = 2
,
INT(2.5) = 2

	ROUND
	四捨五入
	ROUND(number,

num_digits)
	ROUND(1.12, 1) = 1.1

ROUND(9.878, 0) =10

ROUND(21.5, -1) = 20

	文字函數

	名稱
	註釋
	語法
	範例

	CONCATENATE

或 &
	連接文字
	CONCATENATE (text1,text2,...) 或 

text1&text2&…
	CONCATENATE(“bat”,“man”) = “batman”

CONCATENATE(“TODAY IS ”, A3)

“Hell” & “o” = “Hello”

	LEFT
	最左邊的字元
	LEFT(text,num_chars)
	LEFT("Excel is too hard.", 4) 等於 "Exce"
若B3 儲存著 "Hong Kong"
LEFT(B3) 等於 "H"

	RIGHT
	最右邊的字元
	RIGHT(text,num_chars)
	RIGHT("Excel is too hard!",5) 等於 "hard!"

	LEN
	長度
	LEN(text)
	LEN("Marcus is") 等於 9
LEN(" ") 等於 1  (這裡有一個space)

	UPPER
	大寫
	UPPER(text)
	UPPER("Bingo") 等於 "BINGO"

	LOWER
	小寫
	LOWER(text)
	LOWER("Bingo") 等於 "bingo"

	MID
	中間字元
	MID(text,start_num,
num_chars)
	MID("Fluid Flow",1,5) 等於 "Fluid"
MID("Stanley",5,3) 等於 "ley"
MID("Time",6,1) 等於 ""


	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H

	1
	Staff Code
	Name
	Month
	Area
	Product
	Unit Price
	Quantity
	Amount

	2
	A001
	Peter Leung
	1
	North
	Refrigerator
	3500
	5
	17500

	3
	A002
	Maria Cheung
	1
	Central
	Television
	3200
	2
	6400

	4
	A003
	Lancy Ng
	2
	South
	DVD Player
	4800
	6
	28800

	5
	A002
	Maria Cheung
	
	East
	Fax Machine
	2200
	7
	15400

	6
	A004
	Joseph Chan
	1
	
	Refrigerator
	3500
	3
	10500

	7
	A001
	Peter Leung
	2
	South
	DVD Player
	4800
	5
	24000

	8
	A003
	Lancy Ng
	1
	
	Television
	3200
	3
	9600

	9
	A002
	Maria Cheung
	3
	West
	Refrigerator
	3500
	2
	7000

	10
	A004
	Joseph Chan
	2
	East
	DVD Player
	4800
	1
	4800

	統計函數

	名稱
	註釋
	語法
	範例

	AVERAGE
	平均
	AVERAGE(range, ...)
	AVERAGE(F2:F10) 等於 3722.22

AVERAGE(F2:F3, 1000, 1500) 等於 1737.5

	COUNT
	數算多少格內是數值（包括數字、日期及外表是數字的文字）
	COUNT(range)
	COUNT(C2:C10) 等於 8

	COUNTA
	數算範圍中不是空白的儲存格數量
	COUNTA(range)
	COUNTA(C2:D10) 等於 15

	COUNTIF
	數算範圍內符合某搜尋準則的儲存格個數。
	COUNTIF(range,
criteria)
	COUNTIF(F2:F10, “3200”) 等於 2
COUNTIF(F2:F10, “=3200”) 等於 2

COUNTIF(F2:F10, F3) 等於 2

COUNTIF(F2:F10, “>=4000”) 等於 3

	FREQUENCY
	數算在範圍內小於或等於某值的儲存格數量
	FREQUENCY(range,value)
	FREQUENCY(F2:F10, 2200) 等於 1

FREQUENCY(F2:F10, F4) 等於 9

FREQUENCY(F2:F10, 3499) 等於 3

	LARGE
	第 k 大的值
	LARGE(range,k)
	LARGE(F2:F10,2)  等於 4800

LARGE(F2:F10,4)  等於 3500

	SMALL
	第 k 小的值
	SMALL(range,k)
	SMALL(F2:F10,2)  等於 3200

SMALL(F2:F10,4)  等於 3500

	MAX
	最大值
	MAX(range,...)
	MAX(F2:F10) 等於 4800
MAX(F2:F10,6000) 等於 6000

	MIN
	最小值
	MIN(range, ...)
	MIN(F2:F10) 等於 2200

MIN(F2:F10, 2000) 等於 2000

	RANK
	名次
	RANK(number,range,order)
order : 0=由大至小

1=由小至大
	RANK(F4, F2:F10,0) 等於 1

RANK(F4, F2:F10,1) 等於 7

RANK(F2, F2:F10,0) 等於 4

	SUM
	總和
	SUM(number1,
number2, ...)
	SUM(F2:F10) 等於 33500
SUM(F2:F10, 1500) 等於 35000

	SUMIF
	加總符合某特定搜尋準則的儲存格
	SUMIF(測試range,
criteria,加總range)
如沒有加總range, 則以測試range代替。
	SUMIF(C2:C10,”1”,F2:F10) 等於 13400

SUMIF(C2:C10,”1”) 等於 4

SUMIF(F2:F10,”>=3500”) 等於 24900

	SUMPRODUCT
	將兩範圍內數值對位相乘，並加總起來
	SUMPRODUCT(range1,range2)
	SUMPRODUCT(F2:F10,G2:G10) 等於


124000

（即 =F2*G2+F3*G3+…+F10*G10）

	SUMSQ
	將範圍內數值的平方值相加
	SUMSQ(range,…)
	SUMSQ(G2:G4) 等於 65

SUMSQ(3, 4) 等於 25


	日期和時間函數

	名稱
	註釋
	語法
	範例

	NOW
	現在
	NOW( )
	NOW() 

	YEAR
	年
	YEAR(date1)
	如果今天是 2010/12/16 星期四
YEAR(NOW()) 等於2010

	MONTH
	月
	MONTH(date1)
	MONTH(NOW()) 等於12

	DAY
	日
	DAY(date1)
	DAY(NOW()) 等於16


	尋找

	名稱
	註釋
	語法
	範例

	VLOOKUP
	尋找陣列的第一行並移過列，然後傳回儲存格的值
	VLOOKUP(lookup_value,
table_array,
col_index_num,
range_lookup)


	VLOOKUP(“A004”,A$2:H$10,5,FALSE)

 的意思 是 在範圍 A2:H10的最左欄找出”A004”,然後向右找出第5格的內值（注意A004本身是第1格），故結果是 Refrigerator！

如果找不到”A004”或沒有第5格，則出現錯誤信息 #N/A。如果以 TRUE取代FALSE，則毋須一定找出”A004”，而是找出最接近”A004”而又少於”A004”的值，但條件是左欄必須是由上至下先作升幕排序。
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